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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Concertación de Horario e Inducción. 

CIUDAD Y FECHA: Ayapel Vereda Marralu 
24/03/2023 
 

HORA INICIO: 

14.00pm 
HORA FIN: 

22.00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sede Casa Comunal 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO CCIT 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Socialización del programa de formación, Preparación de Alimentos Pecuarios. 

2. Inducción 

3. Concertación de horario 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
- Realizar inducción de la formación Preparación de Alimentos Pecuarios, en la 

Vereda Marralu del municipio de Ayapel 
- Concertar el horario de formación entre el instructor y los aprendices 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 14:00pm se reúnen en el Municipio de Ayapel Vereda Marralu, el Sr(a). IGNACIO 

OSPINO CAMPO en calidad de instructor y los aprendices matriculados en la formación: 
PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIOS. para concertar el horario en que se 
realizaran las actividades de formación, así mismo se realiza el proceso de inducción: 
(temas a tratar en la inducción…reglamento, derechos, deberes) 

 
NOMBRE DE LA 

FORMACIÓN:  PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIOS 

MUNICIPIO: AYAPEL 

VEREDA: MARRALU 

SITIO PARA CLASES: SEDE CASA COMUNAL 

INSTRUCTOR TÉCNICO 

PECUARIO: IGNACIO OSPINO CAMPO 

FECHA INICIO DE LA 

FORMACIÓN: 24/03/2023 

FECHA FIN DE LA 

FORMACIÓN: 25/09/2023 

HORARIO: LUNES 14:00 pm – 22: 00 pm 

INSTRUCTOR 

COMERCIALIZADOR  

FECHA INICIO DE LA 

FORMACIÓN:  

FECHA FIN DE LA 

FORMACIÓN:  

HORARIO:  
 

CONCLUSIONES 
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Se realizó inducción del programa de formación, PREPARACION DE ALIMENTOS 
PECUARIOS. Se concertó con los aprendices el horario de clases para los días lunes cada 8 
días. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Inducción de la formación y 
concertación de horario de formación. 

IGNACIO OSPINO 
CAMPO 
Instructor Tecnico. 

24 DE MARZO DE 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos 
nosotros y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de las clases, el horario, sitio de trabajo 
y frecuencias de sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que 
dure la presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor 
información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de administración de la 
formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y mejoramiento, sistema de 
evaluación, asistencia, reglamento de alumnos, así como la inducción institucional al presente proceso 
de Formación Profesional Integral. 
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